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Tlopst0K 3aNO/IHEHHS i BRI
cnpaBKH 00 00y4eHun i 0 mepuoae 06y4deHusi B MyHHIUNIAJIbHOM 0101:KeTHOM

o0meoopazoBaTeabHOM yupeskaennu «Hypy-bapeimesckas OOILL»
AnacToBCKOro MyHHUHIMAJbHOro paiiona PT

1. OOmmue nmonoKeHHUS.

1.1.Hacrosmuii TIOKaabHBI HOPMATUBHBIN akT (#anee — MOpsSAOK) perjaMeHTHPYEeT MPOLEeAypY 3anoiHEHHS H
BbIIAYM CrpaBkd 00 oOyueHun B MyHHLMMNaIbHOM OOMKETHOM 0611e00pa3oBaTeIbHOM yHPEkKAEHHH
«Yypy-bapeimerckas OOy (nanee - MBOY «Uypy-bapeimesckas OOIL» w cnpaku o nepvoze B
obyuenue 8 MBOY «Uypy-bapeimesckas OOL»

1.2.B cootBercTBuM ¢ 4YacTbio 12 cratbu 60 degepanbHoro 3akoHa ot 29.12.2012. roga Ne273 @3 «O6
obpaszoBanuu B Poccuiickoit @enepauumn» 1uuam, He NPOLIEAIINM roCy1apCTBEHHON UTOrOBOW aTTECTaLMH
WIM MOJYYHBIIMM Ha TOCYJApCTBEHHOH HMTOrOBOW aTTECTALMHM HEYNOBJETBOPHTENIbHbIE PE3YNbTaThbl, a
TaKKe JIMLAM, OCBOMBILHMM 4acTh O0Opa3oBaTeNbHON mporpamMmbl W (HiK) otuucneHHbiM 1 MBOY «Uypy-
bapermesckass OOILl», Beimaercs crnipaBka 06 ofyueHMH WiaM O nepuoae obyueHHs no obpasiy,
ycraHosienHomy MBOY «YUypy-bapsimesckas OOI».

1.3.Odopmaenue u Bbiaada crpasku 06 odyueHun B MBOY «Uypy-bapeimesckas OOLL» ocyectsasiercs
Ha OCHOBaHMH pE3yJIbTATOB IOCYIApPCTBEHHOH WTOrOBOH aTTecTallMM WM MpHUKa3a JUPEKTOpa LIKOMbl, U HE
TpeOyeT MPHUHATHS PELIeHHs MeJarorHyecKoro CoBeTa WM HHOrO KOJUIETHAJIbHOIO OpraHa ynpaBieHHs
MBOY «Yypy-bapsimesckas OOL»

1.4.0dopmiienne W Bblmaua crpaBkd o mepuome obydyenus B MBOV«Uypy-bapsimesckas OOIll»
OCYILIECTBJISIETCS] HA OCHOBAHUM:

- pe3yJIbTaTOB MPOMEKYTOUYHOH aTTecTaluuH (A71s1 SKCTEPHOB);

-3asiBJICHUs poAnTeseH 00 OTUHCIICHHH yyallerocs;

- PpelleHHs MeJaroruyeckoro coBeTa 00 OTYMCIGHWM Y4vallerocs, AOCTHIIero 15 ner, kak Mmepsl
JUCLMIUVIMHAPHOTO B3bICKAHHMS.

Odopmienne u Bbigava cripaBku o nepuoxse obyuenus 8 MBOY «Uypy-bapeimesckas OOUI» wHe
TpeOyeT MpUHATHS pelleHHs MeJarorMyeckoro COBeTa WJIM MHOTO KOJUIETHAJIbHOTO OpraHa yrpaBieHHs
MBOVY «Yypy-baprrmesckas OOLL»
1.5.Cnipaeka 06 obyuennn B MBOY «Uypy-bapeiesckas OOLL» u cnpaska o nepuose obyueHus B
MBOVY «Yypy-bapsiuesckas OOLL» wumetor pasmep dopmara A4(210%297 mm), 3anofHAlOTCS Ha
onanke MBOY «Yypy-baprimesckas OOILL».

1.6. Cnpaska 06 o6yuenuu B MBOY «Uypy-bapsimesckas OOI» u cnpaBka nepuose obyueHus B
MBOY «Yypy-bapsimesckass OOLL» 3anonHstoTcs Ha pycCKOM S3bIKE C MOMOLBIO MEYaTHBIX YCTPONCTB
9JIEKTPOHHOM BBIYHUCIMTEIbHON TeXHUKH Ha GpupmenHoM Gnanke MBOY «Hypy-bapermesckas OOIL»

2. CnpaBka 00 00y4eHUH B MYHHIHIIAJILHOM OIOIKETHOM
00meo0pa3oBaTe IbHOM YUpe:KICHHU.

2.1 CnpaBka 06 oby4yenun B MBOV «Hypy-bapemmnesckas OOIl» Beipaercs ywammmes 9 knacca He
TpPOLIEJINM rOCYJaPCTBEHHON MTOrOBOW aTTECTALMH MM MOJYYMBILMM Ha rOCYNapCTBEHHOH WTOrOBOW
aTTecTalHd HEYNOBIETBOPHTE/bHBIE pe3yJbTaThl Gosee YeM MO OAHOMY 06s3aTebHOMY yueBGHOMY




предмету, либо получившим повторно неудовлетворительный результат по одному из этих предметов на государственной итоговой аттестации в дополнительные сроки. 

2.2. В справке об обучении в МБОУ  у«Чуру-Барышевская ООШ» казываются:

-фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) учащегося в дательном падеже;

-дата рождения учащегося;

-класс, учебный год, образовательная программа, по которой учащийся обучался;

-в таблице в графе «Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин» - названия учебных предметов с прописной (заглавной) буквы в именительном падеже в соответствии с учебным планом МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ» и с допустимыми сокращениями и аббревиатурой (Информатика и ИКТ- Информатика; Физическая  культура – Физкультура; Изобразительное искусство –ИЗО; Основы безопасности жизнедеятельности ОБЖ).  Название учебного предмета «Иностранный язык» уточняется записью (в скобках), указывающей, какой именно иностранный язык изучался учащимся;

- в графах «Годовая отметка за последний год обучения», и «Итоговая отметка» проставляются отметки по каждому предмету учебного плана. Отметки проставляются арабскими цифрами и в скобках – словами. При этом возможно сокращение слов в соответствии с правилами русской орфографии (удовлетворительно - удовл.). Итоговая отметка по предмету (предметам), по которым на государственной итоговой аттестации учащийся получил неудовлетворительные результаты, выставляется «2» (неудовлетворительно);

-в графе «Отметка, полученная на государственной (итоговой) аттестации или проставляются отметки (для учащихся 9 класса- арабскими цифрами и в скобках- словами
- на незаполненных строках справки об обучении в МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ»  (в таблице) ставится «Z»;

-дата заполнения справки об обучении в МБОУ  «Чуру-Барышевская ООШ»
2.3. Подпись директора МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ» проставляется чернилами, пастой или тушью черного, синего или фиолетового цветов.

2.4. Заполненные справки заверяются печатью МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ» . Печать проставляется на отведенном для нее месте. Оттиск печати должен быть ясным, четким и легко читаемым.

2.5.Справку об обучении  заполняет классный  руководитель учащегося.

2.6. Справка об обучении передается заместителю директора по учебно-воспитательной работе, который осуществляет проверку сведений, внесенных в справку, присваивает регистрационный номер и вносит о справке в книгу регистрации выданных справок об обучении МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ».
2.7. Книга регистрации выданных справок об обучении в МБОУ  «Чуру-Барышевская ООШ» ведется отдельно по каждому уровню общего образования и содержит следующие сведения:

- номер учетной записи (по порядку);

-фамилию, имя, отчество (при наличии) учащегося;

 -дату рождения учащегося;

-регистрационный номер справки об обучении в МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ»
-итоговые отметки учащегося;

-подпись получателя справки об обучении в МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ»
-дату выдачи справки об обучении в МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ»
2.8. Записи в книге  учета выданных справок об обучении в МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ» заверяются подписями руководителя, директора МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ» и печатью МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ».
2.9. Копия справки об обучении в МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ» вкладывается в личное дело учащегося.

1. Справка о периоде обучения в  муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении.

3.1. Справка о периоде обучения в МБОУ«Чуру-Барышевская ООШ»  выдается учащимся, отчисленным из МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ» по различным основаниям, а также экстернам, проходившим в МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ» промежуточную аттестацию.

3.2. В справке указываются:

-фамилия, имя, отчество (последнее- при наличии) учащегося в дательном падеже;

-дата рождения учащегося;

-класс, учебный год, образовательная программа, по которой учащийся обучался;

- в таблице в графе «Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин» названия предметов с прописной (заглавной) буквы в именительном падеже в соответствии с учебным планом МБОУ  «Чуру-Барышевская ООШ» (индивидуальным учебным  планом учащегося) и с допустимыми сокращениями и аббревиатурой (Информатика и ИКТ  - Информатика; Физическая культура -  Физкультура; Изобразительное искусство - ИЗО; Основы безопасности жизнедеятельности -ОБЖ). Название учебного предмета «Иностранный язык» уточняется записью (в скобках), указывающей, какой именно иностранный язык изучался учащимся;

-в графах «1 четверть» («1 полугодие») проставляются отметки по каждому предмету учебного плана за указанный период обучения. Отметки проставляются арабскими цифрами и в скобках словами. При этом возможно сокращение слова в соответствии с правилами русской орфографии (удовлетворительно - удовл.)

-в графе «Текущие отметки» указывается период обучения и проставляются текущие отметки по каждому предмету учебного плана за указанный период обучения арабскими цифрами. Графа «текущие отметки» для экстернов не заполняется; 

- на незаполненных строках справки о периоде обучения в МБОУ«Чуру-Барышевская ООШ»   (в таблице) ставится «Z»;

-дата заполнения справки о периоде обучения в МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ»
3.3. Подпись директора МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ» проставляется чернилами, пастой или тушью черного, синего или фиолетового цветов.

3.4. Заполненные справки о периоде обучения в МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ» заверяются печатью МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ» Печать проставляется на отведенном для нее месте. Оттиск  печати должен быть ясным, четким и легко читаемым.

3.5.Справку о периоде обучения в МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ» заполняет классный руководитель учащегося (для учащихся, отчисленных из МБОУ«Чуру-Барышевская ООШ»  заместитель директора по учебно-воспитательной работе (для экстернов).

3.6. Справка об обучении передается заместителю директора по учебно-воспитательной работе, который осуществляет проверку сведений, внесенных в справку, присваивает регистрационный номер и вносит сведения о справке в книгу учета выданных справок о периоде обучения в МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ»
3.7. В МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ» ведется книга регистрации выданных справок о периоде обучения в МБОУ«Чуру-Барышевская ООШ»  которая содержит следующие сведения:

-номер учетной записи (по порядку);

-фамилия, имя, отчество (при наличии) учащегося;

-регистрационный номер справки об обучении в МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ»
-подпись получателя справки об обучении в МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ»
-дату выдачи справки об обучении в МБОУ «Чуру-Барышевская ООШ».

Приложение №1 

Образец справки о факте обучения для лиц, обучающихся в организации

Дана _____________________________________________________________________________,

в том, что он (а) в 201__ -  201__ учебном году обучается в ____ классе Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Чуру- Барышевская основная общеобразовательная школа» Апастовского  муниципального района Республики Татарстан».

Справка дана для предъявления по месту требования.

Основание: книга приказов по основной деятельности  Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Чуру- Барышевская основная общеобразовательная школа» Апастовского  муниципального района Республики Татарстан»

Директор  школы:
М.П.


                                                                                   Приложение №2 

Образец справки о периоде обучения для лиц, обучавшихся в организации

Дана ________________________________________________________, «_____» ______ __________года рождения, в том, что он (а) действительно обучался (обучалась)  в  Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Чуру- Барышевская основная общеобразовательная школа» Апастовского  муниципального района Республики Татарстан» с «______» _________  ______года (приказ о зачислении в _____ класс № _____ от «______» _________  ______года) по «______» _________  ______года  (приказ о выбытии из  _____ класс №-_____ от «______» _________  ______года)

Справка дана для предъявления по месту требования.

Директор  школы
М.П.


Приложение №3 

Образец справки об обучении для лиц, не прошедших итоговой аттестации или получивших на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты

Данная справка выдана _______________________________________________________________

дата рождения «_____»________________ _____г. в том, что он(а)  с «_____» ___________ 20_____г. по «_____» __________ 20____г. обучался (обучалась) в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении   «Чуру- Барышевская основная общеобразовательная школа» Апастовского  муниципального района Республики Татарстан»  по образовательным программам___________________________________________________________________
И получил (а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):

	№
	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин
	Годовая отметка за последний год обучения
	Итоговая отметка
	Отметка, полученная на государственной (итоговой) аттестации) или количество баллов по результатам ОГЭ

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Директор школы                                                                                                                                                                  

М.П.

                                                                                                   Приложение №4 

Образец справки об обучении для лиц, освоивших часть образовательной программы и (или) отчисленных из организации

Данная справка выдана ___________________________________________________

дата рождения «_____»________________ _____г. в том, что он(а)  с «_____» ___________ 20_____г. по «_____» __________ 20____г. обучался (обучалась) в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении  «Чуру- Барышевская основная общеобразовательная школа» Апастовского  муниципального района Республики Татарстан»  по образовательным программам_______________________________________________

в ____________учебном году в _______ классе и получил (а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):

	№
	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин
	Отметки за 20____/20_____ учебный год (_____класс)

	
	
	1 четверть 

(полугодие)
	___четверть

(полугодие)
	Текущие отметки за __ четверть

(полугодие)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


М.П.

Директор школы                                                                                                                                                                  
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